CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0014 (wersja: 4.0)

Instrukcja dodawania miejsca przeprowadzania egzaminu przez
Dyrektora/Pracownika OE

Stowniczek poje¢:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor O$rodka Egzaminowania
Pracownik OE: Upowazniony pracownik o uprawnieniach dyrektora Osrodka Egzaminowania
Stanowisko
egzaminowania: Indywidualnie przypisane, wyposazone i przygotowane miejsce dla Zdajgcego (osoby
egzaminowanej), przy ktérym odbywa on cze$¢ pisemng lub praktyczng egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
Miejsce
egzaminowania: Precyzyjnie opisane miejsce, w ktorym znajdujg sie stanowiska egzaminowania dla
Zdajacych

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Uwaga: Dyrektor/Pracownik OE moze samodzielnie tworzy¢ miejsca egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania, do przeprowadzenia czesci pisemnej lub czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.

Uwaga: Kazde nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania do egzaminu
praktycznego (model (d), (dk), (w), (wk)) lub egzaminu pisemnego z wykorzystaniem stanowisk
komputerowych wymaga zatwierdzenia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono wykorzystywane
podczas planowania i przeprowadzania egzamindw.

Uwaga: Kazde modyfikowane oraz nowo utworzone miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do egzaminu pisemnego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy nie wymaga
zatwierdzenia przez pracownika OKE. Ten typ miejsca egzaminowania jest zatwierdzany automatycznie
przez SIOEPKZ i nie dotycza go procedury zwigzane z akceptacjg pracownika OKE .

Uwaga: Dla miejsc egzaminowania, ktére byly wczesniej akceptowane przez pracownika OKE, kazda zmiana w
miejscu egzaminowania wymaga ponownego zatwierdzenia przez pracownika OKE, aby mogto by¢ ono
wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzamindw.

Uwaga: Kazde miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska egzaminowania posiada wyznaczony termin, po
uptywie ktérego nie moze by¢ ono wykorzystywane podczas planowania i przeprowadzania egzaminéw
(jest do tzw. data wygasniecia upowainienia do przeprowadzania egzamindéw potwierdzajacych
kwalifikacje w zawodzie). Kazda zmiana terminu wygasniecia upowaznienia do przeprowadzania
egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie dla miejsc egzaminowania, ktére wczesniej
wymagaty akceptacji, wymagajg ponownego zatwierdzenia przez pracownika OKE.
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Uwaga: Bez zatwierdzonych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci pisemnej z wykorzystaniem stanowisk komputerowych nie jest mozliwe
zaplanowanie czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie z wykorzystaniem
stanowisk komputerowych.

Uwaga: Bez zatwierdzonych przez pracownika OKE miejsc egzaminowania wyposazonych w stanowiska
egzaminowania do czesci praktycznej (model (d), (dk), (w), (wk)) nie jest mozliwe zaplanowanie czesci
praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
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1) Zaloguj sie na konto OE w SIOEPKZ

a. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Rejestr Osrodkéw Egzaminacyjnych tak jak na ponizszym rysunku

PL ~ £ UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI & wyLoGu)
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMEK OF
Potwierdzajacych Kwaliﬁkacje W Zawodzie OSTATNIE E 2018-01-31 08:01:03
OSTATHIE ! 12:34:55

ﬂ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANMIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN = FROFIL = WYSZUKIWARKL -

REJESTRY PUBLICZNE
. . .
STROMA GEOWNA REJESTRY WEWNETRZNE

ZDAJACYCH

’ [3]‘.{.\" |A [] t} [I\:rl | E \J |£‘
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b. Po wybraniu z menu Rejestry -> Rejestr Osrodkéw Egzaminacyjnych pojawi sie strona widoczna ponizej, pozwalajgca przegladac

podstawowe dane innych osrodkéw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczgcg wtasnego osrodka egzaminowania.

PL - 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU)
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMIEK OF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬁ UZYTKOWMNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ FROFIL - WYSZUKIWARKL -

STRONAGEOWNA  REJESTRY - REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYNYCH

OSRODKI EGZAM INACY]NE

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER RSPO ADRES QOKE

Rozporzadzenie ¥ Kwalifikacja ¥ | Identyfikator C
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c. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym rysunku
(kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad wtasne imie i nazwisko znajdujace sie w prawym
gérnym rogu strony).

PL~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMIE O

Potwierdzajacych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬂ UZYTKOWNICY  ~ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL - WYSZUKIWARKl

STROMNA GEOWNA REJESTRY KOW EGZAMINACY|NYCH

0SRODKI EGZAMINACY]NE

Rozporzadzenie ¥ Kwalifikacja ¥ 146401-3150D Numer RSPC Nazwa viejscowosc Q S7UKA]

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER R5PO ADRES OKE
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d. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone podstawowe

dane OE jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad witasne imie i
nazwisko znajdujace sie w prawym gérnym rogu strony).

PL~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]

System Informatyczny Obstugi Egzamindw ZME OF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬂ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKl

STROMAGEOWNA  REJESTRY  REJESTR OSRODKOW EGZAMINACY|NYCH

0SRODKI EGZAMINACY]NE @

Rozporzadzenie ¥ Kwalifikacja v 148401-3150D Numer RSPC Nazwa Vligjscowosd Q SZUKA|

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER R5PO ADRES OKE

146401-3150D "Policealna Szkota Centrum Mauki i Biznesu ""Zak™ w Siedlcach” 08-110 Siedlce, Kilinskiego 16/9 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie @ Vs

I 1

1 REKORDOWZ 1 .
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e. Woybierz przycisk Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE tak jak na ponizszym rysunku.

PL~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

IMIEN OF

ﬂ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMIMNOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI  ~

STROMAGEOWNA  REJESTRY  REJESTRO

KOW EGZAMINACYJNYCH

0SRODKI EGZAMINACY]NE

Rozporzadzenie ¥ | Kwalifikacja v 146401-3150D Numer RSPO Nazwa Miejscowosc Q SZUKA|

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER R5PO ADRES OKE w
4

146401-3150D "Policealna Szkota Centrum Nauki i Biznesu ""Zak™ w Siedlcach” 08-110 Siedlce, Kilinskiego 16/9 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie 0]

1 REXORDOWZ 1 .
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f. Zweryfikuj dane OE zgodnie z instrukcja numer 003 (wersja 2.0) (SIOEPKZ Instrukcja sprawdzenia danych podstawowych osrodka
egzaminacyjnego przez dyrektora osrodka egzaminacyjnego (OE))

g. wybierz zaktadke Uprawnienia i miejsca egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku.

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO LUPRAWNIENIA | MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

MIE)JSCA EGZAMINOWANIA | UPRAWNIENIA OSRODKA EGZAMINACY)NEGO

MIE]SCE EGZAMINOWANIA

NAZWA ADRES KWALIFIKAC)E DATA UPRAWNIEN  LICZBA RODZA) EGZ. ELEKTROMICZNY ZATWIERDZONE

STANCOWISK EGZAMINU s
Zespdt Szkdk Ponadgimnazjalnych im. majr Hennyka 06-300 Przasnysz, ALY, ALLO2, ALLO3, ALLD4, ALLOS, AULOG, AULOT, ALLDS, ALLDS, AUID, ALTY, AUTZ AUTS, 2018-01-01-2018- 1 Praktyczry i Tak Tak & = b4
Sucharskiego Mazowiecka 25 AUTAA. @ 04-30 Pisemny

1 mekoRDOWZ 1 .
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h. Gdy po raz pierwszy wybrano zaktadke Uprawnienia i miejsca egzaminowania to na lisScie miejsc egzaminowania moze by¢ widoczne
zatwierdzone miejsce egzaminowania o takiej samej nazwie jak nazwa OE posiadajgce jedno stanowisko egzaminowania kazdego typu do
wszystkich mozliwych kwalifikacji jak na ponizszym rysunku

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYINEGO LUPRAWNIEMIA | MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWRNICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA | UPRAWNIENIA OSRODKA EGZAMINACY)NEGO

MIE|SCE EGZAMINOWANIA

NATWA ADRES KWALIFIKACJE DATA UPRAWMIEN  LICZBA RODZA) EGZ. ELEKTROMICZNY ZATWIERDZONE

STAMOWISK EGZAMINU a
Zespot Szkat Ponadgimnazjalmych im. majr Henryka 06-300 Przasnysz, AULOY, AULOZ, ALLDZ, ALLD4, ALLOS, ALLDE, AUOT, ALLDS, ALLDS, ALTO, AUTY, AUAZ ALTS, 2018-01-01-2018- 1 Praktyczry i Tak Tak al z b 4
Sucharskiego Mazowiecka 25 ALIG AL 6 04-30 Pisemry

1 rekorDOWZ 1 .
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i. Takie miejsce egzaminowania nalezy bezwzglednie usung¢ wybierajgc czerwony krzyzyk widoczny przy tym miejscu egzaminowania jak na

ponizszym rysunku.

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO UPRAWMIENIA | MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWHNICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA | UPRAWNIENIA OSRODKA EGZAMINACY)NEGO

MIEJSCE EGZAMINOWANIA

NAZWA ADRES KWALIFIKACJE DATA UPRAWNIEN  LICZBA RODZA] EGZ. ELEKTRONICZNY ZATWIERDZONE
STANOWISK EGZAMINU -
Zespdt Szkdk Ponadgimnazjal nych im. majr Henryks 06-300 Przasnysz, AT, ALLOZ, ALLD3, AUD4, ALLDS, ALLDG, ALLOT, ALLOB, ALLDS, ALL1O, ALLTT, AUZ ALY, 20MB801-01-2018- 1 Praktyczriy i Tak Tak | (e »
0430 Pisemry

Sucharskiego Mazowiecka 25 LUREN S

1 mEkoRDOWZ 1 .

j.  Po pojawieniu sie okna z prosba o potwierdzenia usuniecia miejsca egzaminowania, wybierz przycisk Tak, jak na ponizszym rysunku

UsSUR

CZY WA PEWNO CHCESZ USUNAC REKORD NA STALE?

MIE TAK
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k. Nastepnie wybierz przycisk Miejsce egzaminowania, aby utworzy¢/zarejestrowa¢ nowe miejsce egzaminowania wyposazone w stanowiska
egzaminowania do przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie tak jak na ponizszym rysunku

DAME PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYINEGO UPRAWMIENIA | MIE)SCA EGZAMINOWANIA PRACOWRMNICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA | UPRAWNIENIA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

MIE]SCE EGZAMINOWANIA

NATWA ADRES KWALIFIKACIE DATA UPRAWNIEN LICZEA STANOWISK RODZA] EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY ZATWIERDZONE
.

1 mekorDowz 1 .
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I.  Po wybraniu przycisku Miejsce egzaminowania pojawi sie okno Dodaj miejsce egzaminowania tak jak na ponizszym rysunku

D0 | Ml piO8 BARARISENANILL

142201-0141K Zespot 5zkot Ponadgimnazjalnych im. majr Henryka Sucharskiego

Nazwa miejsca

Wojewbdziwe v v
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Ramka Dane adresowe

m. W ramce Dane adresowe, w polu Nazwa miejsca* (pole obowigzkowe) wpisz doktadng nazwe miejsca egzaminowania, gdzie znajduja sie
stanowiska egzaminowania:

Uwaga: Jezeli miejsce egzaminowania znajduje sie pod tym samym adresem, pod ktérym zarejestrowany jest osrodek egzaminacyjny (OE), to w polu
nazwa miejsca nalezy wpisac precyzyjng nazwe miejsce egzaminowania, np.

- Sala nr 07

- Sala nr 28 na pierwszym pietrze
- Sala gimnastyczna

- Mata sala gimnastyczna

- Hala warsztatowa A5

- Plac ¢wiczebny

- Hala 17c

- Sala przygotowywania ciast nr 3

Uwaga: Jezeli miejsce egzaminowania znajduje sie pod innym adresem, niz adres, pod ktérym zarejestrowany jest osrodek egzaminacyjny (OE), w polu
nazwa miejsca nalezy wpisa¢ dodatkowg informacje pozwalajgca precyzyjnie okresli¢ miejsce egzaminowania, np.

- Lesniczéwka Nadlesnictwa Chojnéw. GPS: 51°16'16”N 15°55'50"E

- Sala komputerowa w domu Kultury Jutrzenka

- Sala gimnastyczna w szkole Podstawowej Nr 5

- Mata sala gimnastyczna w Zespole Szkét Zawodowych Nr 28

- Hala warsztatowa A5 w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2

- Plac ¢éwiczebny Ochotniczej Strazy Pozarnej w Putftusku

- Zaktad Przetwérstwa Miesnego - Hala 17c¢ - rozbioru péttusz zwierzecych

- Cukiernia Stodka Chwila - Sala przygotowywania ciast nr 3

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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n. W ramce Dane adresowe, z listy Wojewddztwo* (pole obowigzkowe) wybierz wojewddztwo, w ktérym znajduje sie miejsce
egzaminowania
o. W ramce Dane adresowe, z listy Gmina* (pole obowigzkowe) wybierz gmine, w ktérym znajduje sie miejsce egzaminowania
p. W polu Ulica i nr* (pole obowigzkowe) wpisz ulice, aleje, plac, wraz z numerem w ktdrym znajduje sie miejsce egzaminowania (np. ul.
Madra 7, al. Szybkich 8, pl. Wolnosci 9, Kaczkowo Stare 86, ul. Powsifiska (rég ul. Bonifacego)) lub jezeli miejsce nie znajduje sie przy ulicy,
alei, placu, budynku w miejscowosci czy rogu ulic: podac wspotrzedne GPS, np. GPS: 51°16'16"”N 15°55'50"E
g. W ramce Dane adresowe, w polu Kod pocztowy* (pole obowigzkowe) wpisz pocztowy numer adresowy przypisany do miejsca
egzaminowania
r. W ramce Dane adresowe, w polu Poczta* (pole obowigzkowe) wpisz miejscowosc¢ przypisang do pocztowego numeru adresowego (kodu
pocztowego) miejsca egzaminowania
s. W ramce Dane adresowe, w polu Adres email (pole obowigzkowe) wpisz publiczny adres email przypisany do miejsca egzaminowania lub
publiczny adres email OE
t. W ramce Dane adresowe, w polu Numer telefonu (pole obowigzkowe) (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz

jakichkolwiek innych znakéw) np. 48123456789 wpisz publiczny numer telefonu przypisany do miejsca egzaminowania lub publiczny
numer telefonu OE

W ramce Dane adresowe, w polu Dodatkowe informacje wpisz wszystkie niezbedne informacje dotyczace miejsca egzaminowania
utatwiajgce logistyke przeprowadzania egzaminu, np.

- W przypadku duzych opadéw wybra¢ droge przez wie$ Bolkowice
- Wejscie przez brame A biura przepustek
- Dojazd z dworca PKP autobusami linii: E 3, G 6, H 24, Z, przystanek docelowy: Olszynka Gesina

- Autobus co 30 minut do Zaktadéw Miesnych, odchodzi z placu Wolnosci
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Ramka Uprawnienia

CODA | MIEJSCE EGZAMINOWARNIA

Uprawvnienia

Uprawnienia podstawowe

Praktyczny Pizemny
Liczba stanowisk Data od Data do
0 2018-03-06 2018-03-06
Rozporzadzenie
Rozporzadzenie w sprawie podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (Dz.U. 2017 poz. 860) ¥

Kwalifikacje tylko dla prakeyki

Kwalifikacje® Wszystkie % Wybrane

Kwalifikacje oddzielone przecinkiem

ZAMEKNI] ZAPISZ
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Miejsce egzaminowania dla czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie:
v. W ramce Uprawnienia, w sekcji Uprawnienia podstawowe zaznacz:

a. Pisemny, jezeli miejsce egzaminowania bedzie posiadato przygotowane stanowiska egzaminowania do czesci pisemnej
z wykorzystaniem arkusza papierowego

b. Pisemny oraz Egz. Elektroniczny jezeli miejsce egzaminowania bedzie posiadato przygotowane stanowiska egzaminowania tylko do
czesci pisemnej z wykorzystaniem arkusza elektronicznego (egzamin dla czesci pisemnej przed komputerem)

w. W ramce Uprawnienia, w polu Liczba stanowisk wpisz liczbe odpowiadajacg faktycznej liczbie posiadanych stanowisk egzaminowania dla
tworzonego miejsca egzaminowania

Uwaga: Dla specjalnie oznaczonych kwalifikacji, w ktdrych stanowisko egzaminowania w egzaminie praktycznym jest wspdlne dla dwdch lub wiecej
(n zdajacych) wpisz faktyczng liczbe stanowisk pomnozong przez liczbe (n) zdajgcych mogacych korzystac z tego stanowiska w czasie egzaminu. Np. Jezeli
Mamy 3 stanowiska egzaminowania przeznaczone tgcznie do wykorzystania przez 6 zdajgcych w czasie trwania egzaminu, nalezy wpisa¢ w Liczba
stanowisk: 6

X. W ramce Uprawnienia, w polu Data od

a. wpisa¢ date ztozenia wniosku o upowaznienie do przeprowadzenia egzaminu przy komputerze dla czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

lub

b. wpisac¢ date rejestracji (lub biezgcg date) OE w OKE w przypadku przeprowadzania egzaminu z uzyciem arkusza papierowego dla
czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

y. W ramce Uprawnienia, w polu Data do

a. wpisac date konca upowaznienia do przeprowadzenia egzaminu przy komputerze dla czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie

lub

wpisa¢ date 2099-12-31 w przypadku przeprowadzania egzaminu z uzyciem arkusza papierowego dla czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
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Uwaga: Dla miejsca egzaminowania przeznaczonego do przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie, nie wybiera sie i nie jest mozliwe wybieranie numerdéw kwalifikacji.

z. Woybierz przycisk Zapisz, aby zapisaé zmiany

Miejsce egzaminowania dla czesci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie:
aa. W ramce Uprawnienia, w sekcji Uprawnienia podstawowe zaznacz:
a. Praktyczny, jezeli miejsce egzaminowania bedzie posiadato przygotowane stanowiska egzaminowania do czesci praktycznej

bb. W ramce Uprawnienia, w polu Liczba stanowisk wpisz liczbe odpowiadajgcg faktycznej liczbie posiadanych stanowisk egzaminowania dla
tworzonego miejsca egzaminowania

cc. W ramce Uprawnienia, w polu Data od

a. wpisac date ztozenia wniosku o upowaznienie do przeprowadzenia egzaminu dla czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie

lub

b. wpisac¢ date rejestracji (lub biezagcg date) OE w OKE w przypadku przeprowadzania egzaminu z uzyciem arkusza papierowego dla
czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

dd. W ramce Uprawnienia, w polu Data do

a. wpisa¢ date konca upowaznienia do przeprowadzenia egzaminu typu ,wykonanie” dla czesci praktycznej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

lub

wpisa¢ date 2099-12-31 w przypadku przeprowadzania egzaminu typu ,dokumentacja” dla czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

ee. W ramce Uprawnienia, zaznacz pole opcji Wybrane

ff. W ramce Uprawnienia, z listy Wybierz kwalifikacje, wskaz kwalifikacje dla ktérych sg przygotowane stanowiska egzaminowania
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EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0014 (wersja: 4.0)
gg. Wybierz przycisk Zapisz, aby zapisa¢ zmiany

Utworz tyle miejsc egzaminowania, w ilu rzeczywiscie miejscach planujesz przeprowadzi¢ egzamin dla czesci pisemnej i praktycznej
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, np. tak jak na ponizszym rysunku.

Uwaga: W polu data uprawnien nie powinny znajdowac sie pojedyncze daty, w ktérych przeprowadzane sg konkretne egzaminy, ale
zakres dat (mogacy obejmowac okres kilku lat), w ktérych takie egzaminy w danym miejscu egzaminowana mozna przeprowadzac.
Daty te sg ustalane przez OKE na podstawie wydanych upowaznie. Upowaznienia wydawane przez OKE na okres kilku lat.

DANE PODSTAWOWE O5RODKA EGZAMINACY|HNEGD UPRAWHMIENIA | MIEJSCA EGZAMINOWAMIA UFRAWRNIEMIA MNA KWALIFIKACIE PRACOWMICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA | UPRAWNIENIA OSRODKA EGZAMINACY]NEGO

MIEJSCE EGZAMINCWANIA

MAZWA MIE]SCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACIE DATA UPRAWNIER LICZEA STANOWISK RODZA] EGZAMIMNU EGZ. ELEKTRONICZNY ZATWIERDZONE
'Y

=alal7 38-200 Jasto, Szholna 23 ALLSS 2018-10-10 - 2020-09-15 14 Praktyczny Nie Tak -] (£ b4
=3lal3 38-200 Jasto, Szkolna 23 AlLSS 2018-10-10 - 2020-09-15 14 Praktyczny Mie Tak ] = b4
salal 22 38-200 Jasto, Szholna 23 ALLSS 2018-10-10 - 2020-09-15 14 Praktyczny Miz Tak Bl 1 »
=3lal7? 38-200 Jasto, Szkolna 23 2018-10-10- 209%-12-31 14 Pizammny Mie Mie dotyczy ] = b4
salal3 38-200 Jasto, Szholna 23 2018-10-10 - 2098-12-31 14 Pisemmny Miz Mie dotycoy Bl 1 »
=alal 22 38-200 Jasto, Szkolna 23 2018-10-10- 209%-12-31 14 Pizammny Mie Mie dotyczy ] = b4

& REKORDOWZ &
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Dla duzych osrodkéw egzaminacyjnych (np. mieszczacych sie w wiekszych zespotach szkét, czy centrach ksztatcenia) lista miejsc
egzaminowania moze by¢ bardzo rozbudowana i obejmowacé:

- wybrane miejsca egzaminowania jako te, w ktérych moze odbywac sie tylko:
- cze$¢ pisemna (w formie tradycyjnej z uzyciem arkusza papierowego) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
- czes¢ pisemna (w formie elektronicznej z uzyciem komputera) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
- czes¢ praktyczna (typu dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
- czes¢ praktyczna (typu wykonanie dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

- cze$¢ praktyczna (typu wykonanie i/lub dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

- wybrane miejsca egzaminowania jako te, w ktérych moze odbywac sie zaréwno czes¢ pisemna (arkusz papierowy) jak i:
- czes¢ praktyczna (typu dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
- czes¢ praktyczna (typu wykonanie dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

- cze$¢ praktyczna (typu wykonanie i/lub dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

- wybrane miejsca egzaminowania jako te, w ktorych moze odbywac sie zardwno czes¢ pisemna (arkusz elektroniczny) jak i:
- cze$¢ praktyczna (typu dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.
- czes¢ praktyczna (typu wykonanie dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

- czes$¢ praktyczna (typu wykonanie i/lub dokumentacja dla wybranych kwalifikacji) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie.

Zaleca sie jak bardzo doktadne opisywanie miejsc egzaminowania, co pozwoli szybko zaplanowaé¢ egzaminy w ramach harmonogramu udostepnianego
przez OKE
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Uwaga: Tylko tam gdzie jest to mozliwe nalezy do utworzonego miejsca egzaminowania dotgczy¢ zdjecie, szkic lub plan zawierajgcy usytuowanie
stanowisk egzaminacyjnych, a nastepnie przypisac¢ im indywidualne numery.

Dodawanie zdjecia, szkicu, planu miejsca egzaminowania zawierajgcego usytuowanie stanowisk egzaminacyjnych w celu przypisania im indywidualnych
numerow.

hh. Wybierz symbol ilustracji znajdujgcy sie przy miejscu egzaminowania, tak jak na ponizszym rysunku

MIEJSCA EGZAMINOWANIA | UPRAWNIENIA OSRODKA EGZAMINACY)NEGO

MIE|SCE EGZAMINOWANIA

NAZWA ADRES KWALIFIKACJE  DATA UPRAWNIEN LICZEA STANOWISK RODZA] EGZAMINU EGZ. ELEKTRONICZNY ZATWIERDZONE

R
Sala 17 00-001 Warszawa, aleja Wesote] Brygady 10 M5.21 2018-03-07 - 2021-08-31 5 Praktyczny i Pisemny  Mie Mie ¢ = €1 b 4
Plac cwiczebry Ochotnicze] Strazy Pozarne] w Puktusku 08-100 Puttusk, ul. Ogniowa 7 M5.20 2018-03-06 - 2021-08-31 [ Praktyczry Hie Mie Eal ] b 4
Mala sala gimnastyczna w Zespole Szkot Zawodowych Nr 28 w Sochaczewie 96-500 5ochaczew, ul. Naukowa 7 M5.21 2018-03-06 - 2021-08-31 14 Praktyczny Hie Mie ] (e x
Sala gimnastyczna - Alfa 00-D01 Warszaws, aleja Wesotej Brygady 10 2018-03-06 - 2099-12-31 60 Pisemry Hie Mie G () x
Sala 23 (pracownia komputerowa) 00-001 Warszaws, aleja Wesote] Brygady 10 2018-03-06 - 2021-08-31 12 Pisemnry Tak Mie | (e b 4
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ii. W oknie Edycja mapy miejsca egzaminowania wybierz przycisk Wybierz plik tak jak na ponizszym rysunku

EDYCJA MAPY MIEJSCA EGZAMINCOWAMIA

FODGLAD MAFY

Identyfikator OE

142201-0141K

Mazwa

Zespot 5zkot Ponadgimnazjalnych im. maj

Plik mapy

$ WYBIERZ PLIK

Dostepne stanowiska

23

Zaplanowane stanowiska

0

DODA] STANOWISKO NA MAPIE
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jj. W oknie Otwieranie wskaz plik zdjecia, szkicu, planu miejsca egzaminowania zawierajgcego usytuowanie stanowisk egzaminacyjnych, tak
jak na ponizszym rysunku

€ Otwieranie - - -

EIOLE

Organizuj » Nowy folder

¢ Dariusz Fabicki » Downloads » Miejsca egzaminowania

0 Ulubione

2] Ostatnie migjsca

4 Pobrane

B Pulpit :
Sala17.png
7 Biblicteki

3 Dokumenty

& Muzyka

&) Obrazy

. Podcasts

E Wideo

18 Komputer
&, Dysk lokalny (C:)

‘G‘I_l Sieé

Nazwa pliku: Sala17.png ~ | Pliki niestandardowe -
s I+
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kk. Do okna Edycja mapy miejsca egzaminowania zostanie wczytany plik zdjecia, szkicu, planu miejsca egzaminowania zawierajgcego
usytuowanie stanowisk egzaminacyjnych, tak jak na ponizszym rysunku. Uwaga: Jezeli nie wida¢ przyciskdw Zamknij i Zapisz, zmniejsz
widok strony w przegladarce internetowej (klawisz CTRL + zakreé rolka myszy w kierunku do siebie)

EDYC|A MARY MIE|SCA EGZAMINOWANIA

PODGLAD MAPY

Identyfikator O
l 142201-0141K

Marwa

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych im. maj

Pli& mapy

17

7.png

Sala

WYBIERZ PLIK

Dostgpne stanowiska
25
Zaplanowane stanowiska

-
0

DODA | STANOWISKO NA MAPIE

2990990994907

IRIRIRIRIRIRIRIRI
RIEIEIEIEIRIRIEI

ZAMENI) m
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Il. Wybierz przycisk Dodaj stanowisko na mapie tak jak na ponizszym rysunku

EDYC)A MAPY MIE|SCA EGZAMINOWAMNIA

PODGLAD MAPY

Identyfikator OF
l 142201-0141K
MNazwa

Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych im. maj

Plik mapy

Sala 17.png

WYBIERZ PLIK

Dostepne stanowiska

25

Zaplanowane stanowiska

0
DODA ) STANOWISKO NA MAPIE

299099049047
09909999491
09909999494

ZAMIENI) m
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mm. W oknie Nazwa nowego stanowiska, wpisz nazwe dla stanowiska egzaminacyjnego (domysinie, Stanowisko nr), ale mozna takze
wpisa¢ sam numer (np. 01). Nastepnie wybierz przycisk Dodaj

EDC) A MARY MIE|SCA EGZAMINOWANIA

PODGLAD MAPY

Identyfikator OE
Nazvea Nowego sianowiska 142201-0141K
Stanowisko 1 -
TWE
ZAMKNIJ Zespot 5zkot Ponadgimnazjalnych im. maj
Plik mapy
Sala17.png

Diostepne stanowiska

25

Zaplanowane stanowizka

0

DODA | STANOWISKO NA MAPIE

29049999907
L0000 004"
290990499

ZAMENI] m
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nn. W lewym gérnym rogu podglagdu mapy pojawi sie stanowisko, przeciagnij je do wtasciwego stanowiska

PODGLAD MAFPY

STANOWISKD 1

@@@@ﬂUO
EIEIEIE]
EIEIEIR]
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00. Operacje powtarzaj az do momentu rozplanowania wszystkich stanowisk

FODGLAD MAFPY

O
_ |

STANCWISKD 1

! 5
o o o
o o] o
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pp. Operacje powtarzaj az do momentu rozplanowania wszystkich stanowisk
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qg. W celu usuniecia stanowiska egzaminowania z mapy, przeciggnij je na sam dét mapy w miejsce przeznaczone na stanowiska do usuniecia

rr. Po zaplanowaniu wszystkich stanowisk, wybierz przycisk Zapisz jak na ponizszym rysunku
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ss. Po utworzeniu miejsc egzaminowania, czekajg one na zatwierdzenie prze pracownika OKE, i majg status NIE w kolumnie Zatwierdzone

DANE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACYJNEGO UPRAWNIENIA | MIEJSCA EGZAMINOWANIA PRACOWNICY ZDAJACY

MIE)SCA EGZAMINOWANIA | UPRAWNIENIA OSRODKA EGZAMINACYJNEGO

MIE]SCE EGZAMINOWANIA

NAZWA ADRES KWALIFIKACJE  DATA UPRAWNIEN LICZEA STANOWISK ~ RODZA] EGZAMINU EGZ. ELEKTROMICZNY ZATWIERDZOME

-
Sala17 00-001 Warszaws, aleja Wesotej Brygady 10 M5.21 2018-03-07 - 2021-08-31 5 Praktyczry | Pisemny Mie Mie ] (e b 4
Plac cwiczebny Ochotnicze) Strazy Pozarne) w Puktusku 06-100 Puttusk, ul. Ogniowa 7 M5.20 2018-03-06 - 2021-08-31 [} Praktyczry Mie Mie Eal (e b 4
Mata sala gimnastyczna w Zespole Szkot Zawodowych Nr 28 w Sochaczewie 96-500 Sochaczew, ul. Naukowa 7 M5.21 2018-03-06 - 2021-08-31 14 Praktyczny Mie Mie Ea (e x
Sala gimnastyczna - Alfa 00-001 Warszaws, aleja Wesotej Brygady 10 2018-03-06 - 2099-12-31 60 Pisermny Mie Mie Ea (e x
Sala 23 (pracownia komputerowa) 00-001 Warszawa, aleja Wesotej Brygady 10 2018-03-06 - 2021-08-31 12 Pisemny Tak Mie 7] (e b4
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tt. Nalezy poczekac¢ az OKE na podstawie dokumentéw zatwierdzi utworzone miejsca egzaminowania. Po zatwierdzeniu miejsc egzaminowania
zmienig one status na TAK w kolumnie Zatwierdzone, jak na ponizszym rysunku.

DANE PODSTAWOWE O5RODKA EGZAMINACY|HNEGD UPRAWHMIENIA | MIEJSCA EGZAMINOWAMIA UFRAWRNIEMIA MNA KWALIFIKACIE PRACOWMICY ZDAJACY

MIEJSCA EGZAMINOWANIA | UPRAWNIENIA OSRODKA EGZAMINACY]NEGO

MIEJSCE EGZAMINCWANIA

MAZWA MIE]SCA EGZAMINOWANIA ADRES KWALIFIKACIE DATA UPRAWNIER LICZEA STANOWISK RODZA] EGZAMIMNU EGZ. ELEKTRONICZNY ZATWIERDZONE
'Y

=alal7 38-200 Jasto, Szholna 23 ALLSS 2018-10-10 - 2020-09-15 14 Praktyczny Nie Tak -] (£ b4
=3lal3 38-200 Jasto, Szkolna 23 AlLSS 2018-10-10 - 2020-09-15 14 Praktyczny Mie Tak ] = b4
salal 22 38-200 Jasto, Szholna 23 ALLSS 2018-10-10 - 2020-09-15 14 Praktyczny Miz Tak Bl 1 »
=3lal7? 38-200 Jasto, Szkolna 23 2018-10-10- 209%-12-31 14 Pizammny Mie Mie dotyczy ] = b4
salal3 38-200 Jasto, Szholna 23 2018-10-10 - 2098-12-31 14 Pisemmny Miz Mie dotycoy Bl 1 »
=alal 22 38-200 Jasto, Szkolna 23 2018-10-10- 209%-12-31 14 Pizammny Mie Mie dotyczy ] = b4
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Uwaga: Miejsca egzaminowania przeznaczone tylko dla:
- cze$¢ pisemna (w formie tradycyjnej z uzyciem arkusza papierowego, bez udziatu egzaminatora) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Zatwierdzane sg automatycznie przez SIOEPKZ (majg status: nie dotyczy)

Uwaga: Miejsca egzaminowania przeznaczone dla:

- cze$¢ pisemna (w formie elektronicznej z uzyciem komputera, bez udziatu egzaminatora) egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

- czes¢ praktyczna (dokumentacja z uzyciem arkusza papierowego, bez udziatu egzaminatora) egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
- cze$¢ praktyczna (wykonanie, z udziatem egzaminatora) egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie

Zatwierdzane sg przez pracownika OKE, na podstawie dokumentacji OE przestanej do OKE

Uwaga: Do instrukcji dotgczono 13 przyktadowych planéw miejsc egzaminowania do swobodnego modyfikowania i wykorzystania przez OE.

Uwaga: Planem miejsca egzaminowania moze by¢ takze zdjecie pomieszczenia lub otwarte]j przestrzeni, wykonane z perspektywy obejmujgce stanowiska
egzaminowania.

Uwaga: Tylko zatwierdzone w SIOEPKZ miejsca egzaminowania bedg dostepne podczas planowania egzaminéw na podstawie harmonograméw
udostepnianych przez OKE.

W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 448 66 60
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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