CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0012 (wersja: 4.0)

Instrukcja dodawania konta dla pracownika OE, o uprawnieniach
dyrektora OE lub pracownika OE

Stowniczek pojec:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzamindéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego
Pracownik OE: Pracownik Osrodka Egzaminacyjnego upowazniony przez Dyrektor Osrodka
Egzaminacyjnego do pracy w SIOEPKZ

Informacja: Wszystkie dane osobowe oraz dane adresowe na rysunkach, sq danymi losowymi nie majgcego
odzwierciedlenia w rzeczywistosci

Dyrektor OE, moze samodzielnie zatozy¢ dowolng liczbe dodatkowych kont dla osdéb, ktére upowazni do pracy w
swoim imieniu. Pozwoli to Dyrektorowi OE podzieli¢ obowigzki pomiedzy swoich pracownikéw i tak zorganizowa¢
wszystkie prace zwigzane z catym procesem uczestnictwa w przeprowadzaniu egzamindéw, aby byty one
najbardziej wydajne i jak najmniej obcigzajgce.

Uwaga: Przed zatozeniem konta dla pracownika OE, prosze sie upewnic¢ czy posiada on upowaznienie i zna zasady
dotyczace ochrony danych osobowych. Jest to wazne z uwagi na mozliwy dostep do danych wszystkich zdajacych
przypisanych do OE.

Uwaga: Konto pracownika OE posiada doktadnie te same uprawnienia co konto dyrektora OE z wytgczeniem
zarzadzania kontami pracownikéw OE.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0012 (wersja: 4.0)

a. Wybierz z menu kolejno Uzytkownicy -> Zarzadzanie uzytkownikami tak jak na ponizszym rysunku

ﬁ UZYTKOWNICY  « SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN  « PROFIL = WYSZUKIWARKI -

ZARZADZANIE UZYTKOWNIKAMI

POWIADOMIENIA

DATA OTRZYMANIA TEMAT TRESC OPERACJE
2018-02-1218:20 Aktywacja konta Mowe konto zostato zatozone. Aby ustawic nowe hasko i akoywowac konto kliknij tutaj. [ ]

Gybys miat problemy...

1 RexorRDOWZ

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0012 (wersja: 4.0)

b. Zostanie pokazana strona jak na ponizszym rysunku

ﬁ UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA  w PROCES TWORZENIA ZADAN = PROFIL = WYSZUKIWARKI  w

Nazwa uzytkownika Nazwa roli ¥ | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Okregowa Komisja Egza ¥ | 286201-86508 - STKOLA PO... v Q S7ZUKA]J

NAZWA UZYTKOWNIKA NATWA ROLI IMIE NAZWISKOD DATA WPISU OPERALCJE
e F e FS FS

0 rekorDowz 0 .

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0012 (wersja: 4.0)

Woybierz przycisk Szukaj (tak jak na ponizszym rysunku), aby wyswietli¢ konta pracownikéw OE,

‘ﬁ‘ UDTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA = PROCES TWORZENIAZADAN = PROFIL
UZYTKOWNICY DODA]
Nazwa uzytkownika Mazwa roli ¥ | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Okregowa Komisja Egza ¥ | 286201-86508 - SZKOLA PO...
NAZWA UZYTKOWNIKA NAZWA ROLI IMIE NAZWISKO DATA WPISU
s Al S hd Fs A Fs hd s hd
[ Pracownik/Dyrektor OF Jolanta T—— 2018-02-11 11:53:48

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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d.

CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0012 (wersja: 4.0)

Wybierz przycisku Dodaj aby doda¢ nowego Pracownika/Dyrektora OE (tak jak na ponizszym rysunku)

ﬂ UZYTKOWNICY  « SZABLONY RAPORTOW REJESTRY w PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL

Nazwa uzytkownika Nazwa roli v | Nazwisko Pesel | Nr dokumentu Okregowa Komisja Egza ¥

286201-86508 - SZKOEA PO

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0012 (wersja: 4.0)

Po wybraniu przycisku Dodaj pojawi sie formularz (jak na ponizszym rysunku) pozwalajgcy dodaé nowego Pracownika/Dyrektora OE,

Data urodzenia Pesel

Miejsce urodzenia

Rodza] dokumentu tozsamosc {umer dokumentu tozsamosci

Brak v

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

f. Prosze uzupetni¢ lub poprawic na aktualne, dane obowigzkowe i/lub opcjonalne wedtug ponizszych wskazéwek:
Sekcja DODANIE NOWEGO UZYTKOWNIKA

i. Imie*: (pole obowigzkowe)
ii. Nazwisko*: (pole obowigzkowe)
iii. Data urodzenia*:
1. Pole wypetniane automatycznie (nie edytowalne) w przypadku wypetnienia pola PESEL
2. Pole wypetniane opcjonalnie (edytowalne) w przypadku braku numeru PESEL
iv. PESEL: (pole opcjonalne) (w przypadku wypetnienia pole Data urodzenia zostanie wypetnione automatycznie)

v. Miejsce urodzenia: (pole opcjonalne)

Sekcja NUMER DOKUMENTU TOZSAMOSCI

vi. Rodzaj dokumentu tozsamosci:
1. Pole wypetniane w przypadku braku numeru PESEL (pole obowigzkowe)
vii. Numer dokumentu tozsamosci:

1. Pole wypetniane w przypadku braku numeru PESEL (pole obowigzkowe)

Sekcja ADRES KORESPONDENCYJNY

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

viii. Wojewddztwo: (pole opcjonalne)
ix. Gmina: (pole obowigzkowe w przypadku okreslenia wojewddztwa)
X. Miejscowos¢: (pole opcjonalne)

xi. Kod pocztowy: (pole opcjonalne)

xii. Ulicainr: (pole opcjonalne)

xiii. Poczta: (pole opcjonalne)

xiv. Telefon: (pole obowigzkowe, w przypadku wybrania powiadamiania przez SMS) (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez
spacji oraz jakichkolwiek innych znakéw) np. 48123456789

Wopisz: 0 w przypadku gdy OE nie posiada udokumentowanej zgody od Pracownika na wpisanie jego numeru telefonu do SIOEPKZ

xv. Email*: (pole obowigzkowe)

Wpisz: wpisz@adres.email w przypadku gdy OE nie posiada udokumentowanej zgody od Pracownika na wpisanie jego adresu email
do SIOEPKZ

Sekcja ALTERNATYWNY ADRES KORESPONDENCYJNY

xvi. Wojewodztwo: (pole opcjonalne)

xvii. Gmina: (pole obowigzkowe w przypadku okreslenia wojewddztwa)
xviii. Miejscowos¢: (pole opcjonalne)

xix. Kod pocztowy: (pole opcjonalne)

xx. Ulicainr: (pole opcjonalne)

xxi. Poczta: (pole opcjonalne)

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

Sekcja RODZAJ NOTYFIKACII

1. Brak: jezeli nie posiadasz udokumentowanej zgody od Pracownika na otrzymywanie powiadomien inng drogg niz tylko po
jego zalogowaniu sie do SIOEPKZ.

2. Powiadamianie SMS: jezeli posiadasz udokumentowang zgode od Pracownika na otrzymywanie powiadomien po jego
zalogowaniu sie do SIOEPKZ oraz réwnolegle na jego numer telefonu komorkowego.

3. Powiadamianie Email: jezeli posiadasz udokumentowang zgode od Pracownika na otrzymywanie powiadomien po
zalogowaniu sie do SIOEPKZ oraz réwnolegle na jego adres E-mail.

4. Powiadamianie SMS oraz Email: jezeli posiadasz udokumentowang zgode od Pracownika na otrzymywanie powiadomien
po jego zalogowaniu sie do SIOEPKZ oraz réwnolegle na jego numer telefonu komdérkowego oraz jego adres E-mail.

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

Z listy rozwijanej Wybierz role wskaz Pracownik OE tak jak na ponizszym rysunku

cainr oozt

grak ¥

Wybierz rale v

'.-"'-':,'bl-}l'z role
Cyrektor OE
Pracownik OE

2B6201-86508 STKOLA POLICEALNA IM. PROF.
ZBIGHIEWA RELIGI W DLSITYMIE

POWROT DODA|

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

Woybierz przycisk Dodaj znajdujgcy sie na dole strony aby dodaé¢ nowego pracownika o uprawnieniach Pracownik OE (tak jak na ponizszym rysunku)

(]
m
-

acownik O

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w tomy v
286201-86508 SZKOLA POLICEALNA IM. PROF
ZBIGNIEWA RELIGI W OLSITYNIE

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

i Po wybraniu przycisku Dodaj zostanie zatozone konto dla Pracownika OE oraz pokazana zostanie strona stuzgca do edycji danych pracownika
zawierajgca jego login (tak jak na ponizszym rysunku)

‘ UDTEOWHICY = STABLONY RAPORTOMW REJESTRY - PROCES CQZALNNOWANIE - FROCES TWORTENIA ZADAN = PROFIL = WYSILIMAARE =

EDYCJA DARIUSE S

Lagin . Zablokowane powaznienie do odbioru arkuszy
o—— I

j.  Zweryfikuj czy chcesz zaznaczy¢ opcje Upowaznienie do odbioru arkuszy. Jezeli tak, to zaznacz jg i wybierz przycisk Zapisz

Uwaga: Jezeli opcja Upowaznienie do odbioru arkuszy jest zaznaczona, to uzytkownik ten podczas planowania egzaminéw bedzie mogt
zosta¢ wybrany jako upowazniony do odbioru arkuszy od kuriera wystanego przez OKE lub CKE (zaktadka Adres dostawy zaplanowanego
egzaminu).

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA

KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)
K. W dolnej czesci strony edycji konta uzytkownika wyswietlony zostanie kod aktywacyjny dla Pracownika OE (tak jak na ponizszym rysunku)

Prn s il OYE L)

l. Login i kod aktywacyjny
i. Zostanie wystany do Pracownika OE na adres E-mail (jezeli wybrano podczas zaktadania konta rodzaj notyfikacji/powiadomienia:
Powiadamianie Email)
ii. Zostanie wystany do Pracownika OE na numer telefonu komérkowego (jezeli wybrano podczas zaktadania konta rodzaj
notyfikacji/powiadomienia: Powiadamianie SMS lub Powiadamianie SMS oraz Email)
iii. Zostanie wystany do Pracownika OE na numer telefonu komérkowego i adres Email (jezeli wybrano podczas zaktadania konta rodzaj
notyfikacji/powiadomienia: Powiadamianie SMS oraz Email)

iv. W przypadku braku mozliwosci powiadomienia Pracownika OE poprzez Email lub SMS nalezy wybraé przycisk Drukuj kod
aktywacyjny i przekazac tak powstaty plik bezposrednio (w formie wydruku lub pliku elektronicznego PDF)

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

m. Wybierz z menu kolejno Uzytkownicy -> Zarzadzanie Uzytkownikami nastepnie wybierz przycisk Szukaj aby wyswietli¢ liste Pracownikow OE.
Zostanie wyswietlona lista (tak jak na ponizszym rysunku)

‘ UDTEIWNEY SZABLONY RAPTDETON RE[ESTRY - PROCES EGIAMINCANANIA  w FROCES TWORZIENIA ZADaN W PROFIL WYSILIE AR -

uBvTKOWNICY
Mazwa rali v | Nazwisk M k Okregowa Komisja Egza v | 28600 35508 - STHOLA PO, = m

NATNA LT TROMWHIKA MATWA ROLI IMIE RADASKD [CUATA WL OFERACJE
e i L il s b s b Y -
E Byrextor OF lanta — G18-0211 11854 a o » ¥
D Prac cwindi, OF e A B 1820 a T P
D Pracownik, OF Acra — 07180214 DR00:44 a @ » %
- Pragownd OF Sarbany - 2018-02- 14 0& 1500 E 0 Vi »
I Pracownd OF iz el 20IB-02-17 16 O
L)
5 5

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

Wskazdéwki:

i. Jezeli po wybraniu opcji edycji konta pracownika OE (ikona otéwka) nie wida¢ kodu aktywacyjnego (po przewinieciu strony do
samego konca), oznacza to ze konto zostato juz aktywowane (pracownik wykorzystat kod i ustawit skutecznie hasto dla swojego
konta)

ii. Jezeli pracownik OE zapomniat swoje hasto, nalezy wybra¢ edycje konta (ikona oftéwka) skorzysta¢ z przycisku Generu;j
(znajdujgcego sie na dole strony). SIOEPKZ utworzy nowy kod aktywacyjny dla pracownika

iii. Jezeli pracownik OE zapomniat swoje hasto, moze samodzielnie uzyska¢ nowe hasto wybierajgc ze strony https://epkz.cke.edu.pl/
opcje Resetuj hasto.

f -f System Informatyczny Obstugi Egzamindw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

RESETU] HASLO

iv. Do odzyskania hasta potrzebna jest znajomos¢ swojego loginu oraz
1. nalezy w swoim profilu mie¢ wpisany prawidtowy adres e-mail (jezeli wybrano rodzaj notyfikacji: Email lub SMS oraz E-mail)

lub

2. nalezy w swoim profilu mie¢ wpisany prawidtowy numer telefonu komaérkowego (11 cyfr) (2 cyfry kraju i 9 cyfr numeru
telefonu komdrkowego) (jezeli wybrano rodzaj notyfikacji: SMS lub SMS oraz E-mail)

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA

KOMISJA

EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

Postepowanie w przypadkach szczegdinych.

1) Podczas dodawania nowego pracownika OE moze zosta¢ wyswietlony na czerwono komunikat: Istniejg juz Uzytkownicy z takim samym numerem
PESEL (lub dokumentem tozsamosci). Jesli zostanie okreslona taka sama rola, jak dla jednego z istniejgcych kont nie bedzie mozna zapisac danych
(tak jak na ponizszym rysunku)

>

LILE

511 2

B

MA ZAFISAC DA

THIEA JUZ UZYTROWRNICY Z TAKIM 5AMYM NUMEREM PESEL LUB DCOKUMENTEM TOZSAMOSC
ZO5TANIE OKRESLOMA TAKA SAMA ROLA, JAK DLA JEDMEGO £ ISTNIEJACYCH KONT MIE BEDZIE

NYCH

* I o/rusz, roLA: I
- I o~ usz, roLA: I (>

a. W takim wypadku:

Nalezy wybra¢ ikone z literg ,,i” w kétku (jak na ponizszym rysunku) widoczng przy roli osoby aby uzyskaé informacje o osobie i
upewnic sie czy jest to wtasciwa osoba, ktérg zamierzamy doda¢d do listy swoich pracownikéw (jezeli jest to inna osoba, postugujaca
sie tym samym numerem PESEL lub numerem dokumentu tozsamosci nalezy zapisaé jej nazwe uzytkownika i bezzwtocznie zgtosi¢
ten przypadek do swojej OKE).

Jezeli zaktadamy dla osoby konto typu Pracownik/Dyrektor OE, a na liScie w rozowej ramce taka rola sie nie pojawia, konto moze
samodzielnie zatozy¢ dyrektor OE.

Jezeli zaktadamy dla osoby konto typu Pracownik/Dyrektor OE, a na liscie w rézowej ramce taka rola sie pojawia, konta nie moze
samodzielnie zatozy¢ dyrektor OE poniewaz osoba dla ktérej zaktada on konto petni juz role dyrektora OE w innym OE. W takim
wypadku nalezy przygotowad sie do kontaktu z OKE w nastepujgcy sposéb:

1. Zapisa¢ nazwe swojego konta.

2. Zapisa¢ nazwe konta osoby, ktéra chcemy aby byta pracownikiem naszego OE a ma juz konto w SIOEPKZ (ale jest

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

pracownikiem innego OE).
3. Zapisac identyfikator wtasnego OE nadany przez OKE
4. Skontaktowac sie z OKE podajac:
a. ldentyfikator swojego OE (numer OE) nadany przez OKE.
b. Nazwe swojego konta.

c. Nazwe konta osoby, ktéra chcemy aby byfa pracownikiem naszego OE a ma juz konto w SIOEPKZ (ale jest
pracownikiem innego OE)

5. Poprosi¢ pracownika OKE o dodanie istniejgcego juz konta osoby, ktéra chcemy aby byta pracownikiem naszego OE a ma juz
konto w SIOEPKZ (ale jest pracownikiem innego OE) do naszego OE w roli pracownika naszego OE

2) Pracownik/Dyrektor OE, moze by¢ na liscie pracownikdéw w wielu OE jednoczesnie i jest to prawidtowe. Taka sytuacja nastepuje kiedy:
a. Pracownik, pracuje w kilku OE.
b. OE sg utworzone w zespole szkét réznych typow.

c. Pracownik, jest oddelegowany do innego OE.

3) Pracownik/Dyrektor OE, zawsze ma wglad do swoich danych i mozliwosc¢ ich edycji poprzez edycje swojego konta
4) Dyrektor OE, moze zablokowa¢ swoje konto lub innego Pracownika/Dyrektora OE w swoim OE poprzez edycje konta

5) Pracownik/Dyrektor OE, ma dostep do wszystkich danych Zdajacych przypisanych do swojego OE

Adres: ul. Marka Edelmana 6, 00-190 Warszawa, tel.: +48 22 53 66 500, faks: +48 22 53 66 504, email: sekretariat@cke.gov.pl, www: http://cke.gov.pl
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CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0012 (wersja: 4.0)

Udogodnienia komunikacyjne dla Pracownika/Dyrektora OE

1) W przypadku kiedy Zdajacy ma wpisany do swoich danych numer telefonu komérkowego czy adres email oraz ustawiony rodzaj notyfikacji na:
SMS, email lub SMS oraz Email:

a. Pracownik/Dyrektor OE moze wysyta¢ dodatkowe komunikaty, zatgczniki wedtug ustalonego przez siebie harmonogramu do Zdajacego lub
grupy Zdajacych (np. przypomnie¢ o dokumentach, terminie egzaminu, logistyce dotarcia do egzaminu) Instrukcja: Korzystanie z systemu
powiadomien

b. Zdajacy uzyskuje szczegétowe raporty w czasie rzeczywistym (na telefon komdrkowy, adres email, lub telefon i email réwnoczesnie)
dotyczace wszystkich operacji dotyczacych jego osoby, np. o:

i. ztozeniu przez OE w jego imieniu deklaracji przystgpienia do egzaminu

i. akceptacji lub odrzuceniu ztozonej deklaracji
iii. ustaleniu szczegétowego terminu egzaminu
iv. ustaleniu lokalizacji egzaminu

v. oficjalnym wyniku egzaminu

vi. statusie wnioskdw ztozonych do OE lub OKE

2) W przypadku kiedy inny Pracownik/Dyrektor OE ma wpisany do swoich danych numer telefonu komérkowego czy adres email oraz ustawiony
rodzaj notyfikacji na: SMS, email lub SMS oraz Email:

a. Dyrektor OE moze wysyta¢ dodatkowe komunikaty, zatgczniki wedtug ustalonego przez siebie harmonogramu do Pracownika OE lub grupy
Pracownikéw OE (np. przypomnie¢ o dokumentach, terminie egzaminu, logistyce dotarcia do egzaminu) Instrukcja: Korzystanie z systemu
powiadomien

b. Dyrektor OE uzyskuje szczegdtowe raporty w czasie rzeczywistym (na telefon komdrkowy, adres email, lub telefon i email réwnoczesnie)
dotyczace wszystkich operacji dotyczacych jego osoby oraz OE w ktérym pracuje
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Udogodnienia komunikacyjne dla Zdajgcego

1) W przypadku kiedy Zdajacy ma wpisany do swoich danych numer telefonu komérkowego czy adres email oraz ustawiony rodzaj notyfikacji na:
SMS, email lub SMS oraz Email:

a. Zdajacy uzyskuje szczegétowe raporty w czasie rzeczywistym (na telefon komérkowy, adres email, lub telefon i email réwnoczesnie)
dotyczace wszystkich operacji dotyczacych jego osoby, np. o:

i. ztozeniu przez OE w jego imieniu deklaracji przystgpienia do egzaminu
ii. akceptacji lub odrzuceniu ztozonej deklaracji
iii. ustaleniu szczegétowego terminu egzaminu
iv. ustaleniu lokalizacji egzaminu
v. oficjalnym wyniku egzaminu

vi. statusie wnioskow ztozonych do OE lub OKE
Informacja dotyczaca chronionych danych Zdajacego.
1) Wszystkie niepubliczne dane wtasne uzytkownika Zdajacego sg danymi chronionymi, sg to w szczegdlnosci:

i. Dataurodzenia
ii.  Miejsce urodzenia
iii. PESEL
iv.  Rodzaj dokumentu tozsamosci
v.  Numer dokumentu tozsamosci
Dane dotyczace ADRES KORESPONDENCYJNY

vi.  Wojewodztwo
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vii.  Gmina
viii.  Miejscowos¢
ix. Kod pocztowy
X.  Telefon
xi.  Ulicainr
xii.  Poczta
xiii.  Email

Dane dotyczagce ALTERNATYWNY ADRES KORESPONDENCYJNY

xiv.  Wojewoddztwo

Xv. Gmina

xvi.  Miejscowos¢
xvii.  Kod pocztowy
xviii.  Ulicainr

xix.  Poczta

Powyzsze dane dostepne sg dla Pracownika/Dyrektora OE poprzez liste Zdajacych danego OE, na ktdrg zostat wpisany Zdajacy na jego wniosek.

2) Do danych wtasnych Zdajgcego o ograniczonym zakresie dostepu zalicza sie:

a. Imie Zdajacego (jest to dana dostepna tylko dla wybranych uzytkownikdw SIOEPKZ moggcych nawigzywac komunikacje wewnatrz SIOEPKZ
poprzez system komunikatow)

b. Nazwisko Zdajgcego (jest to dana dostepna tylko dla wybranych typow uzytkownikdw SIOEPKZ moggcych nawigzywac¢ komunikacje
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wewnatrz SIOEPKZ poprzez system komunikatow)

c. Login uzywany przez Zdajgcego w SIOEPKZ (jest to dana dostepna tylko dla wybranych uzytkownikéw SIOEPKZ mogacych nawigzywac
komunikacje wewnatrz SIOEPKZ poprzez system komunikatéw)

Przyktad:

Jezeli sg Panstwo uzytkownikami SIOEPKZ w funkcji Pracownika/Dyrektora OE i chcg Panstwo wysta¢ komunikat do Zdajgcego, to mogg go
Panistwo btyskawicznie odnalezé w systemie za pomocg okreslonych filtrow wyszukiwania (instrukcja: korzystanie z systemu powiadomien).
Nie sg Panstwu udostepniane zadne dane poza imieniem inazwiskiem danego Zdajacego. Mogg Panstwo wysta¢ temu Zdajagcemu
okreslone powiadomienie, ktdre zostanie dostarczone do tej osoby poprzez kanaty komunikacji przez nig wybrane (SIOEPKZ, SMS, Email,
SMS oraz Email). Dane dotyczace adresu e-mail czy numeru komdérkowego nie bedg dla Painstwa dostepne (z wyjatkiem kiedy Zdajacy jest
na panstwa liscie Zdajgcych). Natomiast osoba ktéra otrzyma od Panstwa komunikat otrzyma: tres¢ powiadomienia oraz niezbedne
informacje o nadawcy pozwalajgce na przestanie odpowiedzi, tj. tylko imie, nazwisko, publiczny adres Email.

Informacja dotyczaca danych chronionych.
3) Wszystkie niepubliczne dane wtasne uzytkownika Dyrektora/Pracownika OE sg danymi chronionymi, sg to w szczegdlnosci:

XX. Data urodzenia

xxi.  Miejsce urodzenia
xxii.  PESEL
xxiii.  Rodzaj dokumentu tozsamosci

xxiv.  Numer dokumentu tozsamosci
Dane dotyczagce ADRES KORESPONDENCYJNY

xxv.  Wojewddztwo
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Xxvi.  Gmina
xxvii.  Miejscowos¢
xxviii.  Kod pocztowy
xxix.  Telefon
xxx.  Ulicainr
XXXi. Poczta
xxxii.  Email

Dane dotyczagce ALTERNATYWNY ADRES KORESPONDENCYJNY

xxxiii.  Wojewodztwo

XXXiv.  Gmina

xxxv.  Miejscowos¢

xxxvi.  Kod pocztowy
xxxvii.  Ulicainr
xxxviii.  Poczta

Powyzsze dane dostepne sg dla Dyrektora OE poprzez liste uzytkownikéw danego OE, na ktdrg zostat wpisany Dyrektor/Pracownika OE.

4) Do danych wtasnych Dyrektora/Pracownika OE o ograniczonym zakresie dostepu zalicza sie:

a. Imie (jest to dana dostepna tylko dla wybranych uzytkownikéow SIOEPKZ mogacych nawigzywaé komunikacje wewngatrz SIOEPKZ poprzez
system komunikatéw)

b. Nazwisko (jest to dana dostepna tylko dla wybranych typéw uzytkownikéw SIOEPKZ moggcych nawigzywac¢ komunikacje wewnatrz
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SIOEPKZ poprzez system komunikatow)

c. Login uzywany przez Dyrektora/Pracownika OE w SIOEPKZ (jest to dana dostepna tylko dla wybranych uzytkownikéw SIOEPKZ moggacych
nawigzywac komunikacje wewngatrz SIOEPKZ poprzez system komunikatéow)

Przyktad:

Jezeli sg Panstwo uzytkownikami SIOEPKZ w funkcji Dyrektora OE i chcg Panstwo wysta¢ komunikat do Dyrektora/Pracownika OE, to mogg
go Panstwo btyskawicznie odnalezé w systemie za pomocg okreslonych filtrow wyszukiwania (instrukcja: korzystanie z systemu
powiadomier). Nie sg Panstwu udostepniane zadne dane poza imieniem i nazwiskiem danego Dyrektora/Pracownika OE. Mogga Panstwo
wysta¢ temu Dyrektorowi/Pracownikowi OE okres$lone powiadomienie, ktdore zostanie dostarczone do tej osoby poprzez kanaty
komunikacji przez nig wybrane (SIOEPKZ, SMS, Email, SMS oraz Email). Dane dotyczace adresu e-mail czy numeru komdérkowego nie beda
dla Panistwa dostepne (z wyjatkiem kiedy Dyrektor/Pracownik OE jest na panstwa liscie uzytkownikéw). Natomiast osoba ktéra otrzyma od
Panstwa komunikat otrzyma: tres¢ powiadomienia oraz niezbedne informacje o nadawcy pozwalajace na przestanie odpowiedszi, tj. tylko
imie, nazwisko, publiczny adres Email.

W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 448 66 60
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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