CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0003 (wersja: 4.0)

Instrukcja sprawdzenia danych podstawowych osrodka egzaminacyjnego przez dyrektora osrodka
egzaminacyjnego

Stowniczek poje¢:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny
SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie
Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego
JST: Jednostka Samorzadu Terytorialnego

1) Zaloguj sie na konto Dyrektora OE w SIOEPKZ

a. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta zostanie wyswietlona ponizsza strona

£ UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICK] 6 WYLOGU]
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMiER OF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬁ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY =~ PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL - WYSZUKIWARKl -

POWIADOMIENIA
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Strona1z11



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji: 0003 (wersja: 4.0)

b. Wybierz z menu kolejno Rejestry -> Rejestr Osrodkéw Egzaminacyjnych tak jak na ponizszym rysunku.

PL ~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU)
IMIER OE

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw
Potwierdzajacych Kwalifikacje W Zawodzie

OST

OSTATNIE

ﬁ UZYTKOWNICY ~ SZABLONY RAPORTOW REJESTRY PROCES EGZAMINOWANIA PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL WYSZUKIWARKI  ~
REJESTRY PUBLICZNE
STROMNA EEOWNA REJESTRY WEWNETRZNE

ZDA JACYCH

j[j\ﬂvllA[]O[vf”E\JlA
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C. Po wybraniu z menu Rejestry -> Rejestr Osrodkéw Egzaminacyjnych pojawi sie strona widoczna ponizej, pozwalajgca przegladaé
podstawowe dane innych osrodkéw egzaminacyjnych oraz edycje danych dotyczgcg wtasnego osrodka egzaminacyjnego.

PL~ B UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU)
System Informatyczny Obstugi Egzamindow ZMIER OF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬂ UZYTKOWNICY  ~ SZABLOMY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ FROFIL - WYSZUKIWARKI -

STRONAGEOWNA  REJESTRY - REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYINYCH

OSRODKI EGZAMINACY]NE

Rozporzadzenie ¥ Kwalifikacja v | Identyfikator OE Numer RSPC Nazwa Viiejscowosc

IDENTYFIKATOR OE MNAZWA NUMER RSPO ADRES OKE
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d. W polu Identyfikator OE wpisz indywidualny kod nadany przez OKE twojemu OE i wybierz przycisk Szukaj, tak jak na ponizszym
rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy nad wtasne imie i nazwisko znajdujgce
sie w prawym gérnym rogu strony).

PL~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMiE O
Potwierdzajacych Kwalifikacje W Zawodzie OSTATNIE UDANE UIE 20180131 08:0103

ﬂ UZYTKOWNICY  w SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN  + PROFIL ~ WYSZUKIWARKl

STRONAGEOWNA  REJESTRY  REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYNYCH

0SRODKI EGZAMINACY]NE

Rozporzadzenie ¥ Kwalifikacja ¥ 146401-3150D Numer RSPC Nazwa Vigjscowosc Q S7UKA]

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER R5PO ADRES OKE
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e. Po wpisaniu w pole Identyfikator OE kodu nadanego przez OKE twojemu OE i wybraniu przycisku Szukaj, zostang wyswietlone

podstawowe dane OE jak na ponizszym rysunku (kod OE nadany przez OKE wyswietla sie dodatkowo po przesunieciu kursora myszy
nad wiasne imie i nazwisko znajdujgce sie w prawym gérnym rogu strony).

PL~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU]

System Informatyczny Obstugi Egzamindw ZMIER OF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬁ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL WYSZUKIWARKl

STROMAGEOWNA  REESTRY  REJESTR OSRODKOW EGZAMINACYNYCH

0SRODKI EGZAMINACY]NE g

Rozporzadzenie ¥ Kwalifikacja v 148401-3150D Numer RSPC Nazwa Vligjscowosc Q SZUKA|

IDENTYFIKATOR OE NAZWA NUMER R5PO ADRES OKE

146401-3150D "Policealna Szkota Centrum Mauki i Biznesu ""Zak™ w Siedlcach” 08-110 Siedlce, Kilinskiego 16/9 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie @ Vs

I 1

1 REKORDOWZ 1 .
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Numer instrukcji: 0003 (wersja: 4.0)

f.  Wybierz przycisk Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE tak jak na ponizszym rysunku.

System Informatyczny Obstugi Egzaminéw
Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

PL~ § UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI (3

WYLOGU]
IMIER OF

i

UZYTKOWNICY SZABLONY RAPORTOW

STRONA GEOWNA REJESTRY

REJESTR ( OW EGZAMIMACYNYCH

0SRODKI EGZAMINACY]NE

Rozporzadzenie v

Kwalifikacja v 146401-3150D

IDENTYFIKATOR OE NAZWA

146401-3150D "Policealna Szkota Centrum Nauki i Biznesu ""Zak™ w Siedlcach”

REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA

NUMER R5PO ADRES

08-110 Siedlce, Kilinskiego 16/9

PROCES TWORZENIA ZADAN  ~ PROFIL ~

OKE

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Warszawie
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g. Po wybraniu przycisku Edycja (ikona otéwka) znajdujacy sie przy wyszukanym OE pojawi sie formularz tak jak na ponizszym rysunku.

DAMNE PODSTAWOWE OSRODKA EGZAMINACY]MEGD UPRAWMIENIA | MIEJSCA EGZAMINCWANIA PRACOWMICY IDAJACY

oK mer RSP ]
0y ] § Egzanm 1 i ST salna S aCe 1 Mauki i Bizr
atar OE Tl * ica i
6401-3150D siedice@rak e
Kod poczto (4= fon 1*
4825644
oIt Telefon e
adlcs 1 i T
Gmina® Migjsce egraminowania® Fa
POWIAT SIEDLCE - SIEDLCE - GMINA = = Srednie miasto (od 20 do 100 tysiecy méeszé ¥ 48256447815

h. Zweryfikuj, uzupetnij lub popraw nastepujace dane.
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.
Xii.
Xiii.

Xiv.

Numer instrukcji: 0003 (wersja: 4.0)
OKE (pole nieedytowalne): nazwa Okregowej Komisji Egzaminacyjnej ktérej podlega OE.

RSPO (pole obowigzkowe dla OE bedacego Szkotg lub Placdwka Oswiatowg): numer pod ktérym widnieje OE w Rejestrze
Szkét i Placowek Oswiatowych.

Nazwa (pole obowigzkowe): petna nazwa wtasna OE.
Identyfikator OE* (pole nieedytowalne): kod OE nadany przez OKE.
Email* (pole obowigzkowe): wtasny publiczny adres email przypisany do OE.

Ulica i nr* (pole obowigzkowe): ulica i jej numer gdzie znajduje sie OE [ulica, aleja, plac, miejscowos¢ wraz z numerem
budynku, rég ulic (np. ul. Madra 7, al. Szybkich 8, pl. Wolnosci 9, Kaczkowo Stare 86, ul. Powsiriska (rég ul. Bonifacego)) lub
jezeli miejsce nie znajduje sie przy ulicy, alei, placu, budynku w miejscowosci czy rogu ulic: podaé wspotrzedne GPS, np. GPS:
51°16'16"N 15°55'50"E].

Kod pocztowy* (pole obowigzkowe): pocztowy numer adresowy przypisany do OE.

Miejscowosc* (pole obowigzkowe): miejscowos¢ gdzie znajduje sie OE.

Telefon 1* (pole obowigzkowe): telefon do OE (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz jakichkolwiek
innych znakéw) np. 48123456789

Poczta* (pole obowigzkowe): miejscowos¢ przypisana do pocztowego numeru adresowego (kodu pocztowego).

Telefon 2 (pole opcjonalne): dodatkowy telefon do OE (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz
jakichkolwiek innych znakéw) np. 48123456789

Wojewoddztwo* (pole obowigzkowe): wojewddztwo w ktérym znajduje sie OE.
Gmina* (pole obowigzkowe): gmina, w ktérym znajduje sie OE.
Miejsce egzaminowania* (pole obowigzkowe): rodzaj i wielko$¢ obszaru gdzie znajduje sie OE.
1. Wies
2. Mate miasto (do 20 tysiecy mieszkancéw)
3. Srednie miasto (od 20 do 100 tysiecy mieszkaricow)
4

Duze miasto (powyzej 100 tysiecy mieszkancow)

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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xv. Fax (pole opcjonalne): faks do OE (zawsze tylko same cyfry: 2 cyfry kraju + 9 cyfr bez spacji oraz jakichkolwiek innych
znakow) np. 48123456789

xvi. ORGAN PROWADZACY (pole obowigzkowe):
1. zaznaczy¢ jedng z opcji:
a. ST
b. osoba prawna inna niz JST
c. osoba fizyczna
d. inny
xvii. STATUS PUBLICZNO-PRAWNY (pole obowigzkowe):
1. zaznaczy¢ jedng z opcji:
a. publiczny
b. niepubliczny
c. nie dotyczy
xviii. TYP SZKOtY (pole obowigzkowe):
1. zaznaczy¢ jeden lub wiecej opcji jezeli OE to:
a. zasadnicza szkota zawodowa
b. szkota policealna
technikum (ksztatcenie w trybie 4-letnim)

c
d. technikum (ksztatcenie w trybie 5-letnim)

®

branzowa szkota | stopnia

f. branzowa szkota Il stopnia

g. placéwka ksztatcenia ustawicznego

h. centrum ksztatcenia zawodowego i ustawicznego

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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i. centrum ksztatcenia zawodowego
j. instytucja rynku pracy

k. okregowa komisja egzaminacyjna
[. inny

m. podmiot prowadzacy dziatalnos¢ oswiatowa, o ktorej mowa w art. 170 ust 2. ustawy Prawo oswiatowe
posiadajacy akredytacje, o ktérej mowa w art. 118 ustawy Prawo o$wiatowe

Po weryfikacji wszystkich danych wybierz przycisk Zapisz, tak jak na ponizszym rysunku.

ORGAN PROWADZACY: J5T osoba prawna inna niz 5T osoba fizyczna inmy

STATUS PUBLICZNO-PRAWMNY: publiczny niepubliczry nie dotyczy

TYP: zasadnicza szkoka zawodowa szkofa policeaina techinikum (ksztakcenie w trybie 4-letnim)
technikum (ksztatcenie w trybie S-letnim) braniowa szkota | stopnia braniowa szkota 1l stopnia
placéwka ksztalcenia ustawicznego centrum ksztatcenia zawodowego i ustawicznego centrum ksztalcenia zawodowego
nstytuacja rynku pracy okregowa komisja egzaminacyjna nry

podmict prowadzacy dziatalnosc oswiatows, o kborej mowa wart 170 ust 2. ustawy Frawo oswigtowe posiadajgcy akredytac)e, o ktore) mowa wart. 118 ustawy Frawo
oswatowe

| verecz | ez

Po wybraniu przycisku Zapisz, poczekaj na komunikat informujacy o prawidtowym zapisaniu danych taki jak na ponizszym rysunku i po jego
pojawieni sie wybierz przycisk OK.

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE
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UWAGA!

DANE ZOSTALY ZAPISANE POMYSLNIE.

W przypadku probleméw z zapisem danych OE, w pierwszej kolejnosci prosze sprawdzi¢ czy wszystkie obowigzkowe dane wtasne Dyrektora OE sg
prawidtowo wprowadzone (brak tych danych bedzie uniemozliwiat prace w SIOEPKZ)

W przypadku probleméw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 448 66 60
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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