CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0001 (wersja: 4.0)

Instrukcja pierwszego logowania dla dyrektora osrodka
egzaminacyjnego w Systemie informatycznym Obstugi Egzamindéw

Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

Stowniczek poje¢:

CKE: Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE: Okregowa Komisja Egzaminacyjna
OE: Osrodek Egzaminacyjny

SIOEPKZ: System Informatyczny Obstugi Egzaminéw Potwierdzajgcych Kwalifikacje w Zawodzie

Dyrektor OE: Dyrektor Osrodka Egzaminacyjnego

1) Dyrektor OE otrzymuje, od wtasciwej dla niego OKE

potrzebne do pracy w SIOEPKZ.

2) Login oraz hasto w SIOEPKZ s3 informacjami chronionymi indywidualnie przypisanymi
do Dyrektora OE (jako osoby fizycznej);

a.

Pracownik OKE oznacza w SIOEPKZ, ktére z kont przypisane jest do
Dyrektora OE.

Tylko jedno konto moze by¢ przypisane do Dyrektora OE.

Tylko konto Dyrektora OE jest uprawnione do odbioru niejawnych materiatow
niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia egzaminu.

Dyrektor OE moze samodzielnie zatozy¢, dla podlegtych mu pracownikéw,
dodatkowe konta umozliwiajgce prace w SIOEPKZ (instrukcja: Zaktadanie kont
i ustalanie haset dla pracownikéw OE w SIOEPKZ);

Dyrektor OE w zadnym z przypadkéw nie moze udostepnia¢ swoich danych
potrzebnych do pracy w SIOEPKZ innym osobom;

Dyrektor OE, w momencie przekazywania obowigzkdw swojemu nastepcy,
powinien zatozy¢ oddzielne konto dla nowego Pracownika OE potrzebne mu do
pracy w SIOEPKZ (instrukcja: Zaktadanie kont i ustalanie haset dla pracownikow
OE w SIOEPKZ);

W przypadku utraty Dyrektora OE przez OE, OKE przydzieli nowy login i hasto dla
osoby formalnie wyznaczonej na Dyrektora OE lub oznaczy istniejgce konto
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Pracownika OE jako aktualne konto Dyrektora OE

h. W przypadku utraty hasta przez Dyrektora OE nalezy postapi¢ zgodnie instrukcja:
Zaktadanie kont i ustalanie haset dla pracownikéow OE w SIOEPKZ

i. W przypadku utraty loginu przez Dyrektora OE nalezy postgpi¢ zgodnie
instrukcjg: Zakfadanie kont i ustalanie haset dla pracownikow OE w SIOEPKZ.

3) Pierwsze logowanie Dyrektora OE w SIOEPKZ
a. Uruchom przegladarke internetowg

b. W pole adresu przeglgdarki internetowej wpisz: epkz.cke.edu.pl i wcisnij Enter

c. Poczekaj na pojawienie sie ponizszej strony

l‘ f System Informatyczny Obstugi Egzamindw
Potwierdzajacych Kwalifikacje W Zawodzie

RESETUJ] HASEO

CENTRALNA UNIA EUROPEJSKA
KAPITAt LUDZKI KOMISJA EUROPEJSKI
CIOWAEK, - LEPSIS PANESTYCIAS 5
BLOWEK - N BAE EGZAMIN“CY.INA FUNDUSZ SPOLECZNY

WERSJA: 3.1.4

d. W pole Login wpisz lub wklej login otrzymany od OKE

e. W pole Hasto wpisz lub wklej hasto otrzymane od OKE
f. Po wypetnieniu pdl Login oraz Hasto wybierz przycisk Zaloguj
g. Po poprawnym podaniu loginu oraz hasta zostanie wyswietlona ponizsza strona

Infolinia pomocy SIOEPKZ, telefon: +48 22 448 66 60 godziny pracy: dni robocze od 7:30 do 17:30 lub 24h w dni okres$lone w komunikacie dyrektora CKE

Strona2z6



CENTRALNA
KOMISJA
EGZAMINACYJNA Numer instrukcji dla Dyrektora OE: 0001 (wersja: 4.0)

Imig¢ i nazwisko Dyrektora OE zostanie wySwietlone w prawym goérnym rogu strony, jak na ponizszym rysunku.

L~ 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU)
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw ZMIER OF

Potwierdzajgcych Kwalifikacje W Zawodzie

ﬁ UZYTKOWNICY - SZABLONY RAPORTOW REJESTRY ~ PROCES EGZAMINOWANIA  ~ PROCES TWORZENIA ZADAN PROFIL ~ WYSZUKIWARKI

STROMA GEOWNA

POWIADOMIENIA

Po przesunigciu kursora myszy na imi¢ i nazwisko Dyrektora OE zostanie wyswietlony kod OE nadany przez OKE oraz nazwa OE (przyktad na
ponizszym rysunku)
- 8 UZYTKOWNIK: DARIUSZ FABICKI 8 WYLOGU)
System Informatyczny Obstugi Egzaminéw

Potwierdzajacych Kwalifikacje W Zawodzie "ZAK™ W SIEDLCACH"

146401-31500 - "POLICEALNA S7KOEA CENTRUM NAUKI I BIZNESU

ﬁ UZYTKOWNICY = SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PROCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZENIA ZADAN = FROFIL = WYSZUKIWARK] =
STROMA GEOWNA
POWIADOMIENIA
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Uwaga: W przypadku kiedy przed kontynuacja pracy nalezy obligatoryjnie poprawi¢ dane dotyczace swojego osrodka egzaminacyjnego pojawi si¢
ponizsza informacja.

‘ UZNTROWNICY - SZABLONY RAPORTOW REJESTRY = PRIOCES EGZAMINOWANIA - PROCES TWORZEMIA ZADAN PROFIL « WYSZUKIWARK] -

NIEPEENE DANE O5RODKA

Prosze uzupetnic w szczegotach osrodka nastepujgce informacje:

s Drgan prowadzacy:
» Status publiczno-prawy:
s Typ

PRZEJDZ DO EDYC)I DANYCH OE WYKOMNAM POZMIE]
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Po wybraniu przycisku Przejdz do edycji danych w OE, nalezy wskaza¢ aktualny na chwilg obecna: wiasciwy organ prowadzacy, status publiczno-
prawny oraz typ OE

ORGAM PROWADZACY: 5T osoba prawna inna ni JST os0ba fizyczna inmy

STATUS PUBLICZNO-PRAWNY: publiczry niepubliczry nie dotyczy

TYF: zasadnicza szkota zawodowa sZkota policealna technikum (ksztatcenie w trybie 4-letnim)
technikum (ksztatcenie w trybie 5-letnim) branzowa szkota | stopnia branzowa szkota |1 stopnia
placéwka ksztatcenia ustawicznego centrum ksztatcenia Zawodowego | ustawicznego centrum ksztatcenia zawodowego
instytuacja rynku pracy okregowa komisja egzaminacyjna inry

podmiot prowadzacy dzistalnosc oswiatowg, o ktore] mowa wart. 170 ust 2. ustawy Frawo oswigtowe posiadajacy akredytacje, o kbdrej mowa wart. 118 ustawy Frawo
oswiatowe

vtz | 2z |

Po wskazaniu wlasciwych danych nalezy wybra¢ przycisku Zapisz
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4) W przypadku kiedy kod lub nazwa OE nie zgadza sie ze stanem faktycznym, nalezy
skontaktowac sie z OKE w celu wyjasnienia rozbieznosci.

W przypadku problemdéw prosimy o kontakt z infolinig pomocy SIOEPKZ,
telefon: +48 22 448 66 60
godziny pracy:

dni robocze od 7:30 do 17:30

dni okreslone w komunikacie dyrektora CKE: tryb pracy 24h
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